Приложение №2 

к постановлению администрации

 Грибановского муниципального района Воронежской области 

от 28.04. 2011 г. № 458
Перечень 

муниципальных услуг, договорных работ и оказание платных услуг бюджетного учреждения 

«Грибановский информационный консультационный центр»
	№ п/п 
	Наименование услуг 
	Категории потребителей услуг (работы)  
	Перечень и единицы измерения показателей объема услуг (работы) 
	Показатели характеризующие качество услуг (работы)    

	муниципальные услуги 

	1. 
	Сбор, обработка, анализ и обобщение статистических сведений и оперативных  данных по растениеводству, подготовка отчетов
	Администрация   муниципального района 
	Количество форм отчетности 
	Своевременность, полнота и достоверность предоставляемой информации 

	2. 
	Организация и проведение семинаров-совещаний по вопросам растениеводства.
	Администрация   муниципального района
	Количество 
	Количество семинаров и совещаний  

	3. 
	Сбор, обработка, анализ и обобщение статистических сведений и оперативных  данных по животноводству, подготовка отчетов
	Администрация   муниципального района
	Количество  форм статсведений 
	Своевременность, полнота и достоверность предоставляемой информации

	4. 
	Организация и проведение семинаров-совещаний по вопросам животноводства  
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Количество семинаров и совещаний  

	5. 
	Сбор, обработка, обобщение и предоставление информации по технике, запасным частям, ГСМ, охране труда и технике безопасности 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность, полнота и достоверность предоставляемой информации

	6. 
	Организация и проведение семинаров-совещаний по вопросам готовности, ремонту, постановке, хранению, списанию техники, по вопросам охраны труда и техники безопасности 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Количество семинаров и совещаний  

	7. 
	Сбор, обработка, анализ и обобщение статистических сведений и оперативных данных, показателей финансово-хозяйственной деятельности сельхозтоваропроизводителей, предоставление информации исполнительным органам и органам местного самоуправления
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность, полнота и достоверность предоставляемой информации

	8. 
	Расчет, согласование и  отчет о выполнении целевых показателей по реализации областной целевой программы «Развитие с/х на территории Воронежской области на 2008-2012г.г.» 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность, полнота и достоверность предоставляемой информации

	9. 
	Консультации по бухгалтерскому учету, налогообложению, по составлению отчетности
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность, полнота и достоверность предоставляемой информации

	10. 
	Ответы на запросы вышестоящим организациям
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность, полнота и достоверность предоставляемой информации

	11. 
	Принятие от сельхозтоваропроизводителей и проверка отчетов по выполнению областной целевой программы «Сохранение и восстановление почв.. на 2009-2013г.г.»
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность, полнота и достоверность предоставляемой информации

	12. 
	Проведение семинаров по бухгалтерскому учету, налогообложению 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Количество семинаров и совещаний  

	13. 
	Экспертиза договоров и соглашений
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Количество семинаров и совещаний  

	14. 
	Помощь с/х предприятиям и КФХ в оформлении и сдаче  документов по субсидиям в ДАП ВО (к-во расчетов)
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность, полнота и достоверность предоставляемой информации

	15. 
	Помощь ЛПХ в оформлении и сдаче  документов по субсидиям в ДАП ВО (к-во расчетов)
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность, полнота и достоверность предоставляемой информации

	16. 
	Консультации и помощь  по заполнению документов для получения кредита в ОАО «Россельхозбанк» 
	Граждане района  
	Количество
	Своевременность, полнота и достоверность предоставляемой информации

	17. 
	Консультации по вопросам предоставления гранта 300 000 рублей начинающим предпринимателям
	Предприниматели 
	Количество
	Своевременность, полнота и достоверность предоставляемой информации

	18. 
	Организация и проведение семинаров-совещаний по вопросам субсидирования 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Количество семинаров и совещаний  

	19. 
	Услуги связи (с использование местной междугородней связи) 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность  предоставления  услуг связи 

	20. 
	Транспортные услуги (предоставление легкового транспорта для поездок по району, командировок) 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность  предоставления транспортных услуг 

	21. 
	В соответствии с нормативами обеспечение канцелярскими товарами 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность и  полнота обеспечения 

	22. 
	Предоставление видео-аудио аппаратуры, проектора, для проведения совещаний, семинаров,  презентаций. 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность, предоставления 

	23. 
	Предоставление информационного материала отраслевому органу администрации муниципального района 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность и  полнота обеспечения

	24. 
	Осуществление целевого мониторинга на продукцию сельхозпредприятий и предприятий пищевой и перерабатывающей промышленности, а также на основные материально-технические ресурсы (приобретенные сельхозтоваропроизводителями) 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность, полнота и достоверность предоставляемой информации

	25. 
	Выпуск видеопродукции по актуальным проблемам АПК 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Количество

	26. 
	Организация и проведение семинаров-совещаний, по актуальным вопросам агропромышленного комплекса 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Количество

	27. 
	Организация и проведение ярмарок сельскохозяйственной продукции  в г. Воронеже 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Количество

	28. 
	Реализация мероприятий по созданию системы государственного информационного обеспечения в сфере сельского хозяйства (СГИО СХ) на территории района   
	Администрация   муниципального района
	Количество
	В установленные сроки 

	29. 
	Сопровождение актуальных и значимых проектов развития АПК Грибановского района
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность

	30. 
	Сопровождение и обслуживание компьютерной  оргтехники отдела развития сельской территории администрации Грибановского муниципального района 
	Администрация   муниципального района
	Количество
	Своевременность

	Договорные работы и оказание платных услуг  сельхозтоваропроизводителям района

	31. 
	Предоставление консультационных услуг по разработке бизнес-планов и инвестиционных карточек  
	Сельхозтоваропроизводители 
	Количество
	Своевременность и  полнота обеспечения

	32. 
	Услуги по функционированию центра удаленного доступа к биржевым торгам
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность 

	33. 
	Реализация бланков промфинплана 


	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность 

	34. 
	Выполнение договорных работ и платных услуг ЛПХ (личное подсобное хозяйство граждан) по составлению и сдача пакета документов по субсидиям в Главное управление аграрной политики Воронежской области
	Граждане района 
	Количество
	Своевременность

	35. 
	Выполнение договорных работ и платных услуг КФХ, КХ, сельхозтоваропроизводителям и другим организациям агропромышленного комплекса по оформлению пакета документов на субсидии и сдаче в Главное управление аграрной политики Воронежской области
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность и  полнота обеспечения

	36. 
	Оформление ежеквартального и годового баланса сельхозтоваропроизводителям и сдача в главное управление аграрной политики Воронежской области
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность и  полнота обеспечения

	37. 
	Оказание и проведение консультаций для сельхозтоваропроизводителей по вопросам агрономии, бухгалтерскому учету и налогообложению, экономике, юриспруденции, материально-техническому обеспечению отраслей АПК
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность предоставления в установленные сроки 

	38. 
	Представление интересов предприятий, организаций, частных предпринимателей в арбитражном суде. Принятие предусмотренных законодательством мер к взысканию в их пользу основного долга, убытков, штрафных санкций, неустойки (пени), принятие мер к их законному увеличению.
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность

	39. 
	Защита         интересов         предприятий, организаций и частных предпринимателей в арбитражном суде при предъявлении к ним исковых    требований,    принятие    мер    к снижению    исковых    требований    в    части взыскания  с  предприятия  основного долга, убытков,    штрафных    санкций,    неустойки (пени).
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность

	40. 
	Ведение дел предприятий и организаций в арбитражном                 суде                 первой, апелляционной и кассационной инстанции.
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность

	41. 
	Защита интересов предприятия при предъявлении претензий со стороны налоговых, антимонопольных, таможенных и иных государственных органов осуществляющих контроль в сфере хозяйственной и экономической деятельности.
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность

	42. 
	Подготовка    и    составление    исковых заявлений,   отзывов  на  исковые  заявления, апелляционных    и    кассационных    жалоб, других         процессуальных         документов, необходимых для арбитражного процесса.
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность

	43. 
	Разрешение    хозяйственных    споров    в процессе до арбитражного урегулирования и путем  заключения  мировых  соглашений  в процессе арбитражного производства.
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность  в установленные сроки 

	44. 
	Участие в процессе исполнения решений арбитражных судов, в том числе на стадии исполнительного производства.
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность  в установленные сроки

	45. 
	Консультирование   по    всем    вопросам деятельности      предприятия,      требующим правового обеспечения.
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность и  полнота обеспечения

	46. 
	Комплексное                         юридическое обслуживание предприятий.
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность и  полнота обеспечения

	47. 
	Подготовка и сдача налоговой и бухгалтерской отчетности по интернету для предпринимателей и юридических лиц 
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность  в установленные сроки

	48. 
	Подготовка и сдача отчетности в фонды для предпринимателей и юридических лиц 
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность  в установленные сроки

	49. 
	Ведение бухгалтерского учета для предпринимателей и юридических лиц
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность, качество выполненных работ

	50. 
	Оформление пакета документов на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам (т т.ч. Инвестиционные кредиты) полученным в российских кредитных организациях и займам полученным в сельскохозяйственных кредитных потребительских кооперативах  
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность  в установленные сроки

	51. 
	Информационное обеспечение сельхозтоваропроизводителей 
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность и  полнота обеспечения

	52. 
	Ксерокопирование документов 
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность, качество выполненных работ

	53. 
	Исполнение запроса по желанию заказчика 
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность

	54. 
	Консультационные и информационные услуги: 

- поиск и распечатка нормативных документов в информационных базах системы «Консультан Плюс» 

- разработка и помещение в информационную базу ЦПК (одной странички без дизайна) 

- проведение мониторинга хода реализации инвестиционного проекта с предоставлением отчета клиенту   
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность и  полнота обеспечения

	55. 
	Оказание консультаций и помощи сельхозтоваропроизводителям и КФХ в приобретении минеральных удобрений, средств защиты растений, семян и с/х техники
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность

	56. 
	Подготовка и обеспечение главных бухгалтеров инструктивным материалом по бухгалтерскому учету
	Сельхозтоваропроизводители
	Количество
	Своевременность и  полнота обеспечения


