	                                                                                                         
	Приложение

к приказу отдела по финансам 

администрации Грибановского муниципального района
от «31»  августа 2011 г.    № 27


	
	Утверждаю

руководитель отдела  по финансам 

администрации Грибановского муниципального района
____________________ Т.А. Говорова
«_31_» __  августа___ 2011 г.


Ведомственный перечень муниципальных услуг (работ),
оказываемых (выполняемых) отделом по финансам администрации Грибановского муниципального района

 в  качестве основного вида

 деятельности

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Категории потребителей муниципальной услуги (работы)
	Перечень 
и единицы измерения показателей объема муниципальной услуги (работы)
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги (работы)
	Наименование подразделений, оказывающих муниципальную  услугу (выполняющих работу)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	Работы

	1.
	Ведение, работа над сводным реестром технических паспортов в разрезе муниципальных бюджетных учреждений и, в том числе, сбор данных по натуральным показателям объема коммунальных услуг органов местного самоуправления и занесение этих данных в «Паспорт региона», размещенном на сервере ДФБП.
	Исполнительные органы муниципальной власти Грибановского муниципального района, органы местного самоуправления Грибановского муниципального района 

	Доля поселений и бюджетных учреждений Грибановского муниципального района, представивших соответствующие сведения, %
	- представление сведений всеми поселениями и бюджетными учреждениями Грибановского муниципального района;

- формирование сведений в установленные сроки;

- отсутствие замечаний, претензий  по представленным сведениям.
	Бюджетный отдел

	2.
	Ведение «Справочника нормативных документов» в программе «Реестр расходных обязательств», размещенной в главном меню «САФИБ-Офис», при формировании реестра расходных обязательства районного бюджета и свода реестров расходных обязательств поселений, входящих в состав Грибановского муниципального района
	Исполнительные органы муниципальной власти Грибановского муниципального района, органы местного самоуправления Грибановского муниципального района
	Объем информационной базы, ед.
	- полнота и соответствие «Справочника нормативных документов» действующему законодательству;
- своевременность внесения изменений в «Справочник нормативных документов».
	Бюджетный отдел

	3.
	Формирование, свод и обобщение информации и отчетов, подготовка оперативной информации в рамках исполнения районного бюджета и  консолидированного бюджета Грибановского муниципального района .
	Исполнительные органы муниципальной власти Грибановского муниципального района, органы местного самоуправления Грибановского муниципального района
	Объем подготовленной информации, отчетов, документов, ед.
	- соответствие подготовленных документов действующему законодательству, правилам отчетности;

- представление документов в установленные сроки;
- отсутствие замечаний, претензий  к подготовленным документам.
	Бюджетный отдел
Отдел учета и отчетности

Отдел планирования доходов

	4.
	Мониторинг отдельных показателей исполнения районного бюджета и  бюджетов поселений по направлениям и отраслям, в том числе обеспечение проведения мониторинга соблюдения  районом и поселениями  норм и требований Бюджетного кодекса РФ.
	Исполнительные органы муниципальной власти Грибановского муниципального района, органы местного самоуправления Грибановского муниципального района
	Доля поселений и главных распорядителей средств районного бюджета, охваченных мониторингом, %
	- 100%-ый охват мониторингом поселений Грибановского муниципального района и главных распорядителей средств районного бюджета;

- проведение мероприятий мониторинга в установленные сроки;

- отсутствие замечаний, претензий  к подготовленным документам.
	Бюджетный отдел
Отдел учета и отчетности

Отдел планирования доходов

	5.
	Мониторинг проектов решений и решений муниципальных образований Грибановского муниципального района о бюджете на очередной финансовый год (на очередной финансовый год и плановый период).
	органы местного самоуправления Грибановского муниципального района
	Доля проектов решений и решений муниципальных образований Грибановского муниципального района, охваченных мониторингом, %
	- 100%-ый охват мониторингом проектов решений и решений, представленных муниципальными образованиями 

- проведение мероприятий мониторинга в установленные сроки;

- отсутствие замечаний, претензий  к подготовленным документам.
	Бюджетный отдел
Отдел планирования доходов

	6.
	Мониторинг исполнения муниципальными образованиями рекомендаций и мероприятий по соглашениям о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличению поступлений налоговых и неналоговых доходов местного бюджета с администрациями муниципальных образований, в бюджетах которых доля межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы РФ (за исключением субвенций) в течение двух из трех последних отчетных финансовых лет превышала 70 процентов объема собственных доходов местных бюджетов.
	. Исполнительные органы муниципальной власти Грибановского муниципального района, органы местного самоуправления Грибановского муниципального района

 ДФБП Воронежской области
	Доля муниципальных образований Грибановского муниципального района, охваченных мониторингом, %
	- 100%-ый охват мониторингом муниципальных образований Грибановского муниципального района, с которыми заключены соглашения;

- проведение мероприятий мониторинга  в установленные сроки;

- отсутствие замечаний, претензий  к подготовленным документам.
	Бюджетный отдел
Отдел планирования доходов

	7.
	Сбор, обработка, обобщение информации для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления Грибановского муниципального района и мониторинга достижения фактических показателей эффективности деятельности исполнительных органов Грибановского муниципального района .
	Исполнительные органы муниципальной власти Грибановского муниципального района, органы местного самоуправления Грибановского муниципального района
	Количество подготовленных документов, ед.
	- представление документов в установленные сроки;

- соответствие представленных документов требованиям отчетности;

- отсутствие замечаний, претензий  к подготовленным документам.
	Бюджетный отдел


	8.
	Сбор отчетов об использовании органами местного самоуправления Грибановского муниципального района субвенций на осуществление переданных полномочий, отчетов о расходах и численности работников органов местного самоуправления (по форме 14МО). Проверка данных на соответствие  отчетности.
	Исполнительные органы муниципальной власти Грибановского муниципального района, органы местного самоуправления Грибановского муниципального района
ДФБП Воронежской области
	Количество отчетов, ед.
	- представление отчетов  в установленные сроки;

- соответствие представленных отчетов на бумажном носителе электронному варианту.


	Бюджетный отдел


	9.
	Сбор и подготовка сведений, информации, ответственным исполнителем по которым является отдел по финансам администрации Грибановского муниципального района
	Исполнительные органы муниципальной власти Грибановского муниципального района, органы местного самоуправления Грибановского муниципального района

ДФБП Воронежской 


	Объем информаций, документов, ед.
	- представление документов в установленные сроки;

- отсутствие замечаний, претензий  к подготовленным документам.
	Бюджетный отдел
Отдел учета и отчетности

Отдел планирования доходов

	10.
	Осуществление операций по учету средств, полученных от оказания платных услуг, иной приносящей доход деятельности и безвозмездных поступлений в разрезе главных распорядителей и получателей средств районного бюджета.
	Исполнительные органы Грибановского муниципального района
	Количество операций, ед.
	- проведение операций в полном объеме;

- осуществление операций в установленные сроки.
	Отдел учета и отчетности

Отдел планирования доходов

	11.
	Осуществление приема и обработки информационного ресурса, передаваемого УФНС РФ по Воронежской области.
	Исполнительные органы муниципальной власти Грибановского муниципального района, органы местного самоуправления Грибановского муниципального района

ДФБП Воронежской 


	Объем информаций, ед.
	- осуществление операций в установленные сроки;

- отсутствие замечаний, претензий  к подготовленным документам.
	Отдел планирования доходов

	12.
	Техническое сопровождение системы документооборота СЭД, автоматизированной системы ДОУ, системы бухгалтерского учета 1С.
	Органы местного самоуправления Грибановского муниципального района


	-
	- отсутствие сбоев в работе автоматизированных систем;

- своевременное устранение ошибок, неполадок;

- соблюдение сроков обработки информации в соответствии с действующим законодательством.
	Отдел учета и отчетности



	13.
	Разработка проектов нормативных правовых актов:  постановлений и распоряжений администрации Грибановского муниципального района, приказов отдела по финансам Грибановского муниципального района
	Общество в целом.
	Количество разработанных проектов, ед.
	- степень соответствия разработанных законопроектов, нормативных правовых актов требованиям действующего законодательства Российской Федерации, Воронежской области и Грибановского муниципального района;

- отсутствие протестов прокураторы, обращений в суды с обжалованием;

- отсутствие замечаний со стороны органов  власти Грибановского муниципального района, осуществляющих контроль
	Бюджетный отдел
Отдел учета и отчетности

Отдел планирования доходов

	14.
	Разработки в области законопроектных и экспертных работ, в т.ч.: модельных законов, проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления, проектов стратегий, концепций, программ.
	Общество в целом.
	Количество разработанных проектов, ед.
	- степень соответствия разработанных проектов нормативных правовых актов требованиям действующего законодательства Российской Федерации и Воронежской области;

- отсутствие протестов прокураторы, обращений в суды с обжалованием;

- отсутствие замечаний со стороны органов государственной власти Воронежской области, осуществляющих контроль
	


